Paket obrazaca za fiskalizaciju u 2026.
	INTERNI AKT • BLAGAJNIČKI MAKSIMUM • OPERATERI • POSLOVNI PROSTORI • KONTORLNA LISTA

	Napomena
Ovo su ogledni obrasci spremni za uređivanje. Prije potpisa izbriši upute i opcije koje se ne primjenjuju te ih uskladi sa stvarnim poslovanjem, programskim rješenjem i podacima u ePoreznoj.



Sadržaj paketa
1. Interni akt o fiskalizaciji računa
2. Odluka o blagajničkom maksimumu
3. Popis operatera i OIB-a
4. Evidencija poslovnih prostora i uređaja
5. Kontrolna lista dokumentacije


Interni akt o fiskalizaciji računa
	Ogledni predložak - prilagodi stvarnom načinu izdavanja računa prije potpisa

	Kako koristiti predložak?
Popuni sva označena polja, izbriši opcije koje se ne primjenjuju i provjeri podudara li se dokument s postavkama programa i podacima prijavljenima u ePoreznoj. Predložak nije zamjena za savjet prilagođen konkretnom poslovanju.



Na temelju članaka 8. i 9. Zakona o fiskalizaciji (NN 89/2025),
__________________________NAZIV OBVEZNIKA______________________________, OIB: ________________________, sa sjedištem na adresi________________________ ___________________________________________________________ kojeg zastupa ___________IME I FUNKCIJA_________, dana _______________________donosi sljedeći
INTERNI AKT
O PRAVILIMA SLJEDNOSTI RAČUNA, POSLOVNIM PROSTORIMA, UREĐAJIMA I OPERATERIMA
Članak 1. – Predmet akta
Ovim se aktom određuju pravila slijednosti numeričkih brojeva računa, popis poslovnih prostora i njihove oznake, način određivanja brojeva uređaja za izdavanje računa te povezivanje oznaka operatera s OIB-ima osoba koje izdaju račune.
Članak 2. – Poslovni prostori
	R.br.
	Oznaka
	Naziv/tip
	Adresa ili opis
	Datum početka

	1.
	P1,PP1
	sjedište/trgovina/ web/teren /sajam
	adresa/opis
	datum

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	



Oznake poslovnih prostora iz ovog članka jednake su oznakama prijavljenima u Sustav za fiskalizaciju i oznakama koje se iskazuju u broju računa.
Članak 3. – Uređaji za izdavanje računa
	Poslovni prostor
	Broj uređaja
	Opis uređaja / programa
	Datum uporabe

	P1,PP1
	1,2,3
	glavna blagajna/aplikacija
	datum

	
	
	
	

	
	
	
	



Brojevi uređaja dodjeljuju se redom unutar svakog poslovnog prostora. Broj uređaja iskazuje se kao treći dio broja računa.
Članak 4. – Slijednost računa
Odaberi i zadrži samo jednu opciju:
•  OPCIJA A – PO POSLOVNOM PROSTORU: Numerički broj računa vodi se u jednom neprekinutom redoslijedu za svaki poslovni prostor, neovisno o broju uređaja.
•  OPCIJA B – PO UREĐAJU: Numerički broj računa vodi se u zasebnom neprekinutom redoslijedu za svaki uređaj za izdavanje računa unutar poslovnog prostora.
Numerički redoslijed počinje brojem 1/DRUGI BROJ na početku svake KALENDARSKE GODINE/ OREZNOG RAZDOBLJA i nastavlja se bez praznina. Broj računa oblikuje se kao numerički broj/oznaka poslovnog prostora/broj uređaja. npr.: 1/PP1/1.
Članak 5. – Operateri
	Oznaka operatera
	Ime i prezime
	OIB
	Vrijedi od
	Vrijedi do

	OP1
	
	
	Datum
	—

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Oznaka operatera iskazuje se na računu, a pripadajući OIB dostavlja se Sustavu za fiskalizaciju. Pristup popisu s OIB-ima ograničava se na ovlaštene osobe.
Članak 6. – Usklađivanje podataka
Prije početka izdavanja računa i nakon svake promjene provjerava se usklađenost ovog akta s podacima prijavljenima u ePoreznoj, podacima u programu za izdavanje računa i stvarnim načinom rada.
Članak 7. – Stupanje na snagu
Ovaj akt stupa na snagu dana ____________________. Danom stupanja na snagu prestaje važiti ______________NAZIV I DATUM PRETHODNOG AKTA / NE PRIMJENJUJE SE]_______.

	Mjesto i datum:

	Odgovorna osoba:

	____________________________
	____________________________

	
	potpis i pečat (ako se koristi)


Prilozi uz akt
☐  ažurni popis poslovnih prostora i uređaja
☐  ažurni popis operatera i OIB-a
☐  obavijest o ovjeri uvezane knjige računa iz ePorezne, ako se knjiga koristi
☐  ostala dokumentacija prema organizaciji poslovanja.


Odluka o visini blagajničkog maksimuma
	Uredivi predložak usklađen s propisima koji se primjenjuju od 1. siječnja 2026.



Na temelju članka 31. Zakona o fiskalizaciji (NN 89/2025) i članka 47. Pravilnika o fiskalizaciji računa u krajnjoj potrošnji (NN 153/2025),
____________________________TVRTKA/NAZIV OBVEZNIKA___________________, PRAVNI OBLIK, sa sjedištem na adresi ________________ULICA I KUĆNI BROJ, MJESTO________________, Republika Hrvatska, OIB: _________________________, zastupan po DIREKTORU/ VLASNIKU/OBRTNIKU___________________________ __________________________________________ donosi sljedeću
ODLUKU O VISINI
BLAGAJNIČKOG MAKSIMUMA
Članak 1.
Utvrđuje se visina blagajničkog maksimuma za_________________________________ _______________________DRUŠTVO/OBRT/OBVEZNIKA___________________________u cjelini u iznosu od __________________________ EUR. Obveznik je prema kriteriju veličine razvrstan kao ______________KATEGORIJA OBVEZNIKA_________________.
Članak 2.
U okviru ukupnog iznosa iz članka 1. utvrđuju se sljedeći blagajnički maksimumi po poslovnim prostorima:
	R.br.
	Poslovni prostor / blagajna
	Oznaka prostora
	Iznos (EUR)

	1.
	SJEDIŠTE/NAZIV PROSTORA
	
	

	2.
	
	
	

	
	UKUPNO
	
	IZNOS IZ ČLANKA 1.



Zbroj blagajničkih maksimuma pojedinih poslovnih prostora ne smije prelaziti blagajnički maksimum određen za obveznika kao cjelinu.
Članak 3.
Odgovorna osoba, odnosno blagajnik svake pojedine blagajne, obvezna je iznos gotovog novca iznad utvrđenog blagajničkog maksimuma uplatiti na račun obveznika istoga dana, a najkasnije idućeg radnog dana.
Članak 4.
Ova Odluka primjenjuje se od ______DATUM_______ do opoziva odnosno donošenja nove odluke.

	Mjesto i datum:

____________________________
	Potpis ovlaštene osobe:

____________________________




Popis operatera i oznaka
	Prilog internom aktu - dokument sadržava osobne podatke i nije namijenjen javnom isticanju

	Zaštita podataka
OIB operatera dostavlja se Sustavu za fiskalizaciju, ali se kupcu na računu prikazuje interna oznaka operatera. Ovaj popis čuvaj tako da mu mogu pristupiti samo ovlaštene osobe.



Obveznik: _______________________________NAZIV________________________________, OIB: ______________________________________  
Datum ažuriranja: ________________________
	R.br.
	Oznaka
	Ime i prezime
	OIB
	Poslovni prostor / uređaj
	Od
	Do

	1.
	OP1
	
	
	PP1/1
	datum
	—

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	



Evidencija promjena
	Datum
	Promjena
	Provela osoba
	Napomena

	DATUM
	DODAN/IZMIJENJEN/UKLONJEN OPERATER
	IME
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	Mjesto i datum:

	Odgovorna osoba:

	____________________________
	____________________________

	
	potpis / pečat, ako se koristi




Evidencija poslovnih prostora i uređaja
	Radna evidencija za usporedbu internog akta, ePorezne i postavki programa

	Važno
Ova evidencija ne zamjenjuje prijavu u ePoreznoj. Služi za internu kontrolu podudarnosti podataka prije početka izdavanja računa i nakon svake promjene.



Obveznik: ______________________________NAZIV________________________________•   OIB: _________________________________
Datum provjere:______________________
	Oznaka
	Tip prostora
	Adresa / sjedište
	Djelatnost
	Radno vrijeme
	Otvoren od
	Status

	PP1
	Stalni/web/pokretni/sajam
	
	NKD/ PIS
	RADNO VRIJEME
	DATUM
	AKTIVAN

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Uređaji i programsko rješenje
	Poslovni prostor
	Broj uređaja
	Opis / lokacija
	Program
	Proizvođač / održavatelj i OIB
	Aktivan od

	PP1
	1
	GLAVNA BLAGAJNA
	NAZIV
	NAZIV I OIB
	DATUM

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Kontrola podudarnosti
☐  Oznake poslovnih prostora jednake su u internom aktu, ePoreznoj i na računu.
☐  Adrese, tipovi prostora, djelatnosti, radno vrijeme i statusi ažurni su u ePoreznoj.
☐  Brojevi uređaja jednaki su u aktu i programu.
☐  Pravilo slijednosti iz akta jednako je postavkama programa.
☐  Podaci o proizvođaču i/ili održavatelju programskog rješenja prijavljeni su i ažurni.
☐  Testni račun sadržava očekivani broj računa, oznaku prostora, broj uređaja i oznaku operatera.

	Mjesto i datum:

	Odgovorna osoba:

	____________________________
	____________________________

	
	potpis / pečat, ako se koristi




Dokumentacija za fiskalizaciju u 2026.
	Završna kontrolna lista - označi tek nakon provjere stvarnog stanja



INTERNI AKTI
☐  Interni akt sadržava aktualna pravila slijednosti računa.
☐  U internom aktu navedeni su svi poslovni prostori i njihove oznake.
☐  Način određivanja brojeva uređaja jasno je opisan.
☐  Oznake operatera povezane su s odgovarajućim OIB-ima.
☐  Odluka o blagajničkom maksimumu odgovara kategoriji obveznika i stvarnim potrebama.
E-POREZNA I POSLOVNI PROSTORI
☐  Svi poslovni prostori prijavljeni su prije početka izdavanja računa.
☐  Adrese, tipovi prostora, djelatnosti, radno vrijeme i statusi su ažurni.
☐  Podaci o proizvođaču i/ili održavatelju programskog rješenja su prijavljeni i ažurni.
☐  Povremena i privremena prodajna mjesta obrađena su prema stvarnom načinu rada.
BLAGAJNA I RAČUNI
☐  Aplikacijski certifikat je važeći, sigurno pohranjen i određena je osoba koja o njemu skrbi.
☐  Broj računa ima numerički broj, oznaku poslovnog prostora i broj uređaja.
☐  Numerički slijed odgovara internom aktu i odvija se bez praznina.
☐  Testni računi provjereni su za sve načine plaćanja koji se koriste.
☐  Storno, djelomični povrat i ispravak načina plaćanja testirani su u programu.
KVAR, PREKID VEZE I OBAVIJESTI
☐  Postoji pisana uputa za privremeni prekid internetske veze.
☐  Za potpuni prestanak rada uređaja dostupna je ovjerena uvezana knjiga računa.
☐  Obavijest o ovjeri uvezane knjige iz ePorezne priložena je internom aktu.
☐  Obavijest o obvezi izdavanja računa i zadržavanja računa istaknuta je na propisanom mjestu.
☐  Osobe koje izdaju račune znaju rokove i postupak naknadne dostave računa.
ZAŠTITA I AŽURIRANJE
☐  Dokumenti s OIB-ima operatera dostupni su samo ovlaštenim osobama.
☐  Odgovorna osoba određena je za provjeru promjena i ažuriranje akata.
☐  Datum posljednje provjere dokumentacije je evidentiran.
☐  Kopija ili sigurnosna pohrana dokumentacije dostupna je u slučaju nadzora.
	Završna provjera
Interni akt, ePorezna i program za izdavanje računa moraju opisivati isto stvarno stanje. Ako se jedna oznaka razlikuje, dokumentacija još nije usklađena.




Datum provjere: _____________________    Provjerio/la:____________________________________________
